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Proyecto PyS: SNR organización de la serie documental antecedentes registrales, 6 ORIPS. 

 

 

CONTRATANTE: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR 

CONTRATISTA: PROCESOS & SERVICIOS S.A.S NIT: 830.102.216-3 

CONTRATO: CONTRATO 1401 DE 2022. 

 
OBJETO DEL 
CONTRATO: 

Alistamiento, traslado, organización, digitalización, indexación, custodia y 
almacenamiento de la serie documental Antecedentes Registrales 
aproximadamente 4.251 metros lineales de (6) Oficinas de Registro e 
Instrumentos Públicos (ORIP) seleccionadas por la SNR. 

FECHAS: 
03/Noviembre/2022 – Salida ORIP La Mesa. 
03/Noviembre /2022 – Llegada y recepción: Bodega 130 Procesos y 
Servicios. 

    
 

DESCRIPCIÓN DEL PROCESO 

Para realizar el proceso de traslado de los expedientes de la serie en mención que se 

encuentran en las instalaciones de la ORIP La Mesa para ser trasladadas y ubicadas en la 

Bodega Montevideo de Procesos y Servicios, se presentan las siguientes condiciones: 

 
1. Proceso de cargue: Se llevará a cabo de la siguiente manera: 

• Las unidades de almacenamiento (bolsas de interlon, con tapa o precinto de seguridad), 

se ubicarán en orden consecutivo de tal manera que en el momento de descargue se 

puedan ubicar con facilidad en el área designada para el cotejo, es decir el primer número 

consecutivo de la bolsa quedará en la parte final del vehículo y el último número 

consecutivo en la entrada del vehículo todos ellos debidamente inventariados e 

identificados visualmente con un código único consecutivo. 

• Teniendo en cuenta que el traslado es de 900 bolsas, quedarán ubicadas sin dejar espacio 

de tal forma que su firmeza no permita movimientos, además se realizará un amarre 

interno entre los parales de la carrocería para dar mayor estabilidad. 

• Se procede al cierre de la puerta del vehículo mediante candado y precinto de seguridad. 
Se suscribirá acta de traslado en la que se indique el volumen documental a transportar y datos 
de los responsables, conductores y características del vehículo. 

2. Proceso de Transporte: 
El transporte de la documentación será realizado en tres vehículos con las siguientes 
características: 
 

DATOS VEHÍCULO 1 VEHÍCULO 2 VEHÍCULO 3 

Tipo de Vehículo: Camión tipo Furgón Camión tipo Furgón Camión tipo Furgón 

Marca: Chevrolet HYUNDAI FORD 

Modelo: 2018 2013 2007 

Placa: THW080 TZQ850 SRM863 

Capacidad de carga: 1650 kilogramos 4120 kilogramos 4900 kilogramos 

Medidas: Largo 5.30 mts, Alto 2.60 
mts, Ancho 2.26 mts 

Largo 5 mts, Alto 2.50 
mts, Ancho 2.20 mts 

Largo 5.30 mts, Alto 2.60 
mts, Ancho 2.26 mts 

Sistema de monitoreo: Sistema GPS Sistema GPS Sistema GPS 
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Registro fotográfico: 
Se presenta el registro fotográfico del vehículo con las siguientes características: 
Camioneta de carga Furgón, cerrada con caja de herramienta tanque y otros accesorios, con 
capacidad mínimo para instalar el número de bolsas unidades de almacenamiento de la 
documentación en máximo dos niveles. 
La “caja” de carga contiene techo sin remaches libre de filtraciones de agua, costados en 
aluminio troquelado, pisos y paredes debidamente terminados, en óptimas condiciones 
integridad y aseo. 
 
 

VEHÍCULO 1 

 

VEHÍCULO 2

 

VEHÍCULO 3 

 

 
3. Descripción del Trayecto: 

Se presenta la ruta que garantiza un traslado seguro, evitando zonas o sectores que 

puedan representar un riesgo para el vehículo, los colaboradores y la documentación. 

3.1 Trayecto Bogotá – La Mesa: 

• Descripción de ruta: Bogotá – La Mesa 

• Total de 
kilómetros: 55 
Parada 1: Funza. 

 
3.2 Trayecto La Mesa – Bogotá: 

• Descripción de ruta: La Mesa – Bogotá 

• Total de kilómetros: 55 
Paradas 1: Funza 
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3. Documentación del vehículo: 
 
 

Se presenta la documentación relacionada con el estado del vehículo: 

• Seguro obligatorio 

• Revisión técnico - mecánica 

• Licencias de conducción 

• Cedulas de ciudadanía de los conductores. 

 

VEHÍCULO 1 
 

VEHÍCULO 2 VEHÍCULO 3 

 

Soat             Tecno mecánica 

 

 
 
 
 

 

Soat          Tecno mecánica 
 

  

 

 
Soat 
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Cedula de ciudadanía 

 

 
 

 
 

Cedula de ciudadanía 

 

 
 
 

 

Cedula de ciudadanía 
 

 
 

 

Licencia de conducción 
 
 

 
 
 

Licencia de conducción 
 

 

 

Licencia de conducción 
 

 

 

Servicio de Escolta:  
La empresa que prestará el acompañamiento en el servicio de custodia y seguridad es: SEGURIDAD  
VICTORIA LTDA (www.seguridadvictoria.com), la cual cuenta con la aprobación por parte de la  
Superintendencia de Seguridad mediante resolución 20204100033237 la cual se encuentra anexa en 
los documentos que se presentan en formato PDF.  
• • Se realizará en vehículo con dos escoltas, teniendo en cuenta que el trayecto es extenso.  
• • El sistema de monitoreo se realiza con Team talk – movistar.  
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A continuación, se presenta la documentación del personal escolta y del vehículo en el que se 
transportan:  
 

Cedula de Ciudadanía escolta 1 

 

 

 

Carnet Escolta 1 

 

 

Vehículo escolta 1 

 

 
 
 
 
 

Soat Tecno mecánica 
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Cedula de Ciudadanía escolta 2 
 
 

 
 
 
 
 

 

Carnet Escolta 2 

 
 
 

 

Vehículo escolta 2 

 
 
 

 
 

Soat 
  

 

Cedula de Ciudadanía escolta 3 
 

 
 

 
 
 
 

Carnet Escolta 3 
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Vehículo escolta 3 

 
 

 
 

     Soat  

 
 

 

 


